
臺北市私立新民國民小學導護工作實施要點 

壹、實施目的： 

    導護工作以「指導」與「保護」為首要工作，從積極而言是指導學生校內外各種活動之

正常方法及態度；消極方面則保護學生校內外活動之安全。其目的是在維護全校學生之公共

秩序、交通安全、課間活動、遊戲及學校生活方面的安全、偶發生事件之處理等工作，以建

立良好之生活規範。  

貳、實施方法： 

  一、導護工作值週﹝自週一上午 7：10 至本週五下午 4：15 止﹞ 

  二、每週設導護老師四人，總導護 1人、區域導護 3人。  

  三、導護工作移交每週五中午 12 時 15 分交接。  

  四、值勤期間穿著值勤導護背心。 

參、導護責任區: 

  一、總導護: 

    1.早到學生安全維護:一忠教室走廊維護早到學生安全。(7:10-7:20) 

    2.上學交通崗哨:辛亥路與泰順街路口交通崗哨維護交通安全。(7:20-7:50) 

    3.課間安全維護:每節下課時間忠孝、仁愛頂樓學生活動安全維護。 

    4.週三教師晨會時間(7:50-8:30):四樓各班教室安全巡視。 

  二、區域導護 1: 

    1.上學安全維護:執勤地點為穿堂及前院區域。(7:20-7:50) 

    2.課間安全維護:一年級走廊及前院區域。 

    3.週三教師晨會時間(7:50-8:30):一樓各班教室安全巡視。 

  三、區域導護 2: 

    1.上學安全維護:執勤地點為後門。(7:20-7:50) 

    2.課間安全維護:後院(含升旗台)及二年級走廊穿堂區域。 

    3.週三教師晨會時間(7:50-8:30):二樓各班教室安全巡視。 

  四、區域導護 3: 

    1.上學交通崗哨:上午 7:20-7:50 辛亥路與泰順街路口交通崗哨維護交通安全。 

    2.課間:各棟 2-4 樓樓層安全巡視。 

    3.週三教師晨會時間(7:50-8:30):三樓各班教室安全巡視。 

肆、交通崗哨值勤注意事項: 

    1.設備:穿著值勤導護背心，手執導護旗幟及口哨。 

    2.崗哨地點:辛亥路與泰順街路口。 

    3.值勤時間:上午 7:20-7:50。 

    4.值勤人員:總導護及導護 3。 

    5.動作要領: 

      (1)吹哨及攔阻動作要明確。 

      (2)對於路人採善意勸導方式。 



      (3)隨時注意汽車及行人動向，並確保自身安全。 

      (4)未值勤動作時，退至安全柱後方以確保安全。 

伍、導護老師職責: 

  一、與學務組合作擬定該週導護工作重點。  

  二、每週五導護交接時，報告本週執勤狀況，並檢討得失及改進事項。  

  三、下課時間定點維護學生活動安全，防止兒童危險或不正常之行為。  

  四、偶發事件之處理。  

  五、詳實記載「學校導護日誌」。  

陸、本計畫經校長核示後實施，修正時亦同。 


